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УКРАЇНА
КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД "ДАШКОВЕЦЬКИЙ ЛІЦЕЙ ЯКУШИНЕЦЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ"
вул.Центральна, 57, с.Дашківці, Вінницький район, Вінницька область, 22363,
e-mail: szsh_dashkivci@i.uа тел. 3-22-16, код ЄДРПОУ 26224398
НАКАЗ
08.10.2024					с.Дашківці			             	№221

Про атестацію бібліотекаря

Відповідно до Положення про проведення атестації працівників установ, організацій та закладів галузі культури, затвердженим наказом Міністерства культури і туризму України від 16.07.2007 р. № 44 зі змінами затвердженими наказом Міністерства культури України від 13.06.2013 N 517, зареєстрованим
в Міністерстві юстиції України від 05 липня 2013 р. за N 1120/23652
НАКАЗУЮ:
1. Провести атестацію бібліотекара Вікарчук Наталії Петрівни у такі терміни: жовтень 2024 року – березень 2025 року
1. Подати на затвердження графік заходів з підготовки та проведення атестації бібліотекара  (додаток №1).
1. Подати на затвердження план-графік атестаційної бібліотекара (додаток №2).
1. Подати на затвердження графік роботи атестаційної  комісії (додаток №3).
1. Провести підсумкове засідання атестаційної комісії до 01квітня 2024 року.
6. Забезпечити до 15 березня 2025 року всебічне та об’єктивне вивчення системи роботи бібліотекара
7. Оформити стенд "Атестація 2025"
8. Визначити електронну пошту для подання документів педагогічними працівниками, працівниками (якщо подають в електронній формі) szsh_dashkivci@i
9. Секретарю атестаційної комісії підготувати звіт про підсумки атестації та подати до відділу освіти, культури та спорту Якушинецької сільської ради 
до 08.04.2025 р.
10.Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Миронюк Л.В.
Погоджено з ПК                                 Світлана СЛОБОДИСЬКА
Директор					Марія МЕДЯНА 
З  наказом ознайомлено:

Людмила МИРОНЮК
Наталія ВІКАРЧУК
08.10.2024
Затверджую
Директор
КЗ "Дашковецький ліцей"
Марія МЕДЯНА
Додаток 1
до наказу №221 від 08.10.2024 р.

ГРАФІК заходів з підготовки та проведення атестації бібліотекаря 
у 2024-2025 навчальному році

	№
з/п
	Заходи
	Термін
виконання
	Відповідальні
	Примітка

	1
	Ознайомлення педагогічних працівників з нормативно-правовими актами з питань атестації
	вересень
	заступник директора 
	

	2
	Видання наказу про створення атестаційної комісії та затвердження її складу
	до 20 вересня
	директор
	

	3
	Скласти і затвердити список педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в наступному календарному році, строки проведення їх атестації та графік проведення засідань атестаційної комісії;
[bookmark: n135]Визначити строк та адресу електронної пошти для подання бібліотекаря документів (у разі подання в електронній формі).

	до 10 жовтня
	директор
	

	4
	Оформлення заяв педагогічних працівників про проходження позачергової атестації, перенесення терміну атестації тощо
	до 20 грудня
	директор, педагогічна рада
	

	5
	Оформлення стенда з питань атестації
	жовтень
	заступник директора з навчально-виховної робити 
	

	6
	Розгляд документів, поданих до атестаційної комісії; ухвалення рішення щодо перенесення терміну атестації (якщо є відповідні заяви працівників); затвердження списку педагогічних працівників, які атестуються, графіка роботи атестаційної комісії; доведення графіка проведення атестації до відома осіб, які атестуються, під підпис
	до 20 грудня 
	члени атестаційної комісії
	

	7
	Підготовка матеріалів щодо результативності роботи бібліотекаря  у міжатестаційний період
	січень
	заступник директора 
	

	8
	Випуск методичних бюлетенів
	вересень — березень
	керівники методичних об’єднань
	

	9
	Огляд навчальної бази бібліотеки
	за графіком
	члени атестаційної комісії
	

	10
	Підготовлення необхідних форм документів для проведення атестації педагогічних працівників, бібліотекаря (бланки атестаційних листів установленого зразка, бюлетені для таємного голосування тощо)
	листопад
	заступник директора 
	

	11
	Тестування бібліотекаря для об’єктивного оцінювання їхньої роботи тощо
	з  10 жовтня до 30 березня
	члени атестаційної комісії
	

	12
	Відвідування бібліотечних уроків та позаурочних заходів 
	з 10 жовтня до 15 березня за графіком
	члени атестаційної комісії
	

	13
	Ознайомлення з даними про участь бібліотекаря у фахових конкурсах та інших заходах, пов’язаних з організацією навчально-виховної роботи
	до 30  березня
	члени атестаційної комісії
	

	14
	Анкетування учнів, батьків, педагогічних працівників для визначення рейтингу роботи бібліотеки
	січень — лютий
	педколектив
	

	15
	Підсумкове засідання атестаційної комісії
(присвоєння певним бібліотекарю кваліфікаційної категорії «бібліотекар першої категорії» «провідний бібліотекар» та про відповідність працівника раніше присвоєній кваліфікаційній категоріям)
	за графіком до 1 квітня
	голова атестаційної комісії
	

	16
	Вручення атестаційного листа, які атестуються, під підпис
	не пізніше трьох днів після підсумкового засідання атестаційної комісії
	заступник директора 
	

	17
	Видання наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань
	протягом трьох днів після підсумкового засідання атестаційної комісії
	директор
	

	18
	Доведення наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань до відома педагогічних працівників під підпис та подання наказу в бухгалтерію для нарахування заробітної плати
	у триденний строк після видання наказу
	заступник директора 
	

	19
	Оформлення особової справи працівника, які атестувалися
	травень
	заступник директора 
	

	20
	Нарада при директору за підсумками атестації педагогічних працівників
	травень
	директор
	



	















Затверджую
Директор
КЗ "Дашковецький ліцей"
Марія МЕДЯНА
Додаток 2
до наказу №221 від 08.10.2024 р. 



План-графік атестації бібліотекаря


	№
з/п
	Зміст роботи
	Терміни
	Відмітка про виконання

	1.
	 Наказ керівника закладу освіти про атестацію бібліотекаря
	10.10
	

	2.
	Ознайомлення бібліотекаря із Положенням про проведення атестації працівників
	жовтень
	

	3.
	Вивчення системи роботи бібліотекаря, що атестується
	впродовж атестації
	

	
	Проведення бібліотекарем відкритого заходу для учнів навчального закладу
	відповідно до плану
	

	
	Організація бібліотекарем тематичних виставок.
	за потреби
	

	
	Виступ бібліотекаря на педагогічній раді.
	березень
	

	
	Моніторин ведення ділової документації
	грудень
	

	4.
	Ознайомлення бібліотекаря з оцінкою виконання посадових обов’язків
	лютий
	

	5.
	Розгляд питання про атестацію бібліотекаря на засіданні атестаційної комісії
	березень
	




	
	Затверджую
Директор
КЗ "Дашковецький ліцей"
Марія МЕДЯНА
Додаток 3
до наказу №221 від 08.10.2024 р. 




Графік роботи атестаційної комісії 
 КЗ "Дашковецький ліцей"

	№ з/п
	Змістроботи
	Строк виконання
	Відповідальні


	1
	Опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників, бібліотекаря
	вересень
	члени АК

	2
	Оформити стенд з питань атестації
	жовтень
	члени АК

	3
	Розробити поради, пам’ятки для бібліотекаря, які атестуються
	жовтень
	члени АК

	4
	Вивчити роботу бібліотекара
	Відвідати та проаналізувати бібліотечні уроки, позаурочні заходи
	
	жовтень- березень
	
.

	
	
	
	
	жовтень- березень
	


	
	
	
	
	жовтень- березень
	


	
	
	
	
	жовтень- березень
	


	
	
	
	
	жовтень- березень
	


	
	
	Вивчити рівень підготовки заходів
	жовтень- березень
	


	
	
	Ознайомитися з даними про участь бібліотекаря у роботі методичних об’єднань, фахових конкурсах тощо
	жовтень- березень
	

	
	
	Ознайомитися з навчальною документацією щодо виконання бібліотекарем своїх посадових обов’язків
	жовтень- березень
	


	5
	Підготувати атестаційні матеріали працівників для розгляду їх на засіданнях атестаційної комісії
	березень
	


	
	
	
	


	7
	Провести засідання атестаційної комісії
	І засідання
1. Затвердження списку працівників, які підлягають атестації.
2. Затвердження графіку засідань атестаційної комісії 
3. Затвердження строків подання документів
	
10 жовтня
	


	
	
	ІІ засідання
1. Розгляд заяв на позачергову атестацію
2. Вивчення роботи з ходу атестації
	21 грудня 
	


	
	
	ІІІ засідання
1. Розгляд документів працівників, що атестуються
	26 лютого
	

	
	
	IV засідання
1. Про підсумки атестації працівників
	22 березня
	


	8
	Оформити атестаційні листи. Другі примірники атестаційних листів видати працівникам під підпис
	березень
	


	9
	Оформити матеріали за результатами атестації
	березень
	
.
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